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SECRÉTAIRE COMPTABLE

  

Expériences professionnelles

Manager Adjoint
MIM Pret à porter feminin CAMBRAI

​

En étroite collabora#on avec le responsable magasin,
j'organise et j'anime la journée de travail de mon équipe grâce
à des ou#ls de performance et de contrôle. J'évalue les
compétences et délègue correctement les responsabilités de
chacun pour faire de la sa#sfac#on et de l'accueil client la
priorité.

Vendeuse en décoration
Graine d'envie décoration et meuble Cambrai

Vendeuse
L' Incroyable décoration d'intérieur Cambrai

Opératrice de saisie
Bonduelles Vaulx Vraucourt
Saisie des heures de pointage des salariés afin d'éffectuer la
paie.
Secrétaire assistante:  dispaching du courrier, réclama#on,
saisie de lettres

Hotesse de caisse
Intermarché Baralle
CDI contrat étudiant et renfort durant 2 ans

Diplômes & Formations

TITRE PRO SECRETAIRE COMPTABLE
Centre de formation Formaleaz  Denain

BTS communication des entreprises
La sagesse Cambrai

Bac pro communication des entreprises
Le corbusier Tourcoing

Compétences

Accueillir, gérer le planning, taper des compte
rendus, saisir des contrats, réalisa#on DPAE, suivi de
l'exploita#on et du budget, management ,
merchandising, polyvalente, investie.

Centres d'intérêts

Mode, Décoration, Loisir créatif et connaissance en histoire de l'art

Isabelle Charlet
secrétaire comptable

 i.charlet@free.fr

 42 grand rue
59266 Bantouzelle

 07.60.42.78.85

 mariée, 2 enfants

 Permis B

 Véhicule personnel

Atouts

Responsable, impliquée

Dynamique, Souriante,
Polyvalente



Informatique

SUITE OFFICE 2010

Word, Excel, Powerpoint

CIEL

Ciel Compta, Ciel Paye, Ciel
Gestion Commerciale

WINSTOR

Logiciel de vente, donnée de
fidélisation, e-commerce,
retour client, gestion des colis,
DUE et Openage.

internet



Voyages
Angleterre  séjour linguistique 1
semaine

Espagne, République D,
Guadeloupe




